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План

• Основні елементи MS PowerPoint
• Приклад створення демонстрації

www.andriystav.cc.ua



1. Основні елементи 
MS PowerPoint 



Програма MS Power Point 

• слугує для створення презентацій, в тому числі й в Інтернеті; 
• реалізована зі стандартним Windows – інтерфейсом;
• повністю інтегрована з іншими програмами MS Office.
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Демонстрація MS PowerPoint

• Основою демонстрації є СЛАЙД. 
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Характеристики слайду

• положення на сторінці (горизонтальне, вертикальне)
• розмір слайду та відношення його сторін
• дизайн слайду
• ефекти при зміні слайдів (анімація показу слайду)
• розмітка слайду (розміщення об’єктів на слайді) та їх анімація
• оформлення слайду (кольорова гама слайду)
• колонтитули, номери слайдів
• видимість слайду
• примітки слайду
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Елементи слайду

• Текстовий блок (надпис)
• Діаграма/рисунок
• Організаційна схема
• Картинки та автофігури
• Таблиця
• Гіперпосилання
• Управляючі кнопки та кнопки навігації/дії
• Колонтитули та їх елементи
• Фільм та/або аудіо-запис, фотоальбоми
• Об’єкт
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Характеристики елементів слайду

• Дизайн (кольори, шрифти, ефекти, фон)
• Анімація (вхід, виділення, вихід, шлях переміщення)
• Час виконання дії
• Реакція на дії користувача (переміщення курсора, натискання 

клавіш тощо)
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Запуск презентації

• Гаряча клавіша “F5”
• Меню “Показ слайдів – розпочати показ”
• Гаряча кнопка “Показ з поточного слайду” Shift-F5
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Перехід між слайдами

• Натискання клавіші “Space” або клік мишкою переводить до 
наступного слайду

• Клавіша “BackSpace” повертає до попереднього слайду
• Застосування кнопок управління та гіперпосилань дозволяє 

здійснювати навігацію по всій демонстрації
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Графіка під час презентації
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Автоматизація презентації

• Для кожного слайду можна передбачити час його зміни, що 
дозволяє звільнити користувача від постійного переключення 
слайдів, а також, дає можливість розрахувати точний час виступу
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Інтернет

• При наявності швидкого інтернету можна проводити прямі 
презентації у глобальній мережі
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Вид

• Показ слайдів/ коментарів/ приміток
• Кольорове/чорне-біле/сіре представлення
• Масштабування
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Корисні поради при створенні презентації

• Мінімум тексту, максимум ілюстрацій, рисунки мають відповідати 
ідеї слайду.

• Текст має бути відформатований та структурований.
• Бажано в презентації мати один стиль та одну ідею!
• Необхідно вибрати зручний для читання фон.
• Виступ та текст не повинні бути однаковими!
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2. Приклад створення 
демонстрації



Задача

• Дано:
• файл з розподілом курсових робіт між викладачами кафедри економічної 

кібернетики. 

• Розробити: 
• презентацію розподілу курсових робіт з аналізом інформації
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Приклад

• Створення презентації
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https://www.youtube.com/watch?v=06n1TmFRyIo


Закінчення

Які є 
питання по 
темі лекції?
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Дякую за увагу!
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